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OGGETTO: REGOLAMENTO GIUSTIFICAZIONI ASSENZE/RITARDI, RICHIESTE DI USCITE ANTICIPATE E
RESPONSABILITA’ GENITORIALE

Alla luce della norma relativa alla dematerializzazione degli atti amministrativi, dall’ a.s. 2023/24 gli studenti
fruiranno delle seguenti modalita operative per quanto in oggetto.

e Giustificazioni delle assenze/ permessi:
FAMIGLIE:

GIUSTIFICAZIONI: Per le assenze e per i ritardi, 1 sigg. genitori accederanno al portale tramite le proprie
credenziali — che saranno consegnate dal primo giorno di scuola ai propri figli - e, dal menu di sinistra,
sceglieranno la sezione Assenze. Accanto a ciascuna assenza/ritardo/uscita ancora da giustificare (visualizzate
in rosso) si trovera il pulsante Giustifica.

TGERUL - - 1020 LU L)



http://www.liceocrespi.edu.it/

Premerlo per giustificare, quindi confermare la giustificazione.

Giustifica Ritardo del 10-09-2020 ore 08:15

L’assenza risultera cosi giustificata (e sara visualizzata in verde).

Assenze - Uscite anticipate - Entrate in ritardo

Solo Da Giustificare
o Ritardo del 10-09-2020 ore 08:15
(3 GIOVEDI, 10-09-2020

Nel caso si intendesse utilizzare la App (MasterCom Famiglie), accedere all’app tramite le proprie
credenziali e, dal menu Studente, scegliere la sezione Assenze.

Cliccare sull’assenza/ritardo/uscita ancora da giustificare (visualizzate in rosso).

Premere il pulsante Giustifica in basso nella schermata, quindi confermare la giustificazione.
L’assenza risultera cosi giustificata (e sara visualizzata in verde).
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RICHIESTA DI PERMESSI - E possibile chiedere 1'uscita anticipata a partire dalle h 12.01 inviando il
modulo IL CUI LINK SARa INVIATO AI GENITORI SU REGISTRO ONLINE entro le 07:45 del giorno
stesso. Per uscite alle 11.03 il presente modulo di richiesta deve essere inviato entro e non oltre le h 9.00 del
giorno precedente l'uscita. Si ricorda che gli studenti potranno uscire anticipatamente solo accompagnati da
un genitore. I Collaboratori del DS entro le ore 8.30 comunicano alla portineria i nominativi degli studenti
autorizzati e I’orario di uscita degli stessi. All’uscita gli studenti DEVONO passare il BADGE

STUDENTI: Entrata in ritardo: passare il badge all’ingresso, ritirare in Vicepresidenza il tagliando per la
riammissione in classe e andare in classe.

DOCENTI: Visualizzano la giustificazione a registro e controllano le presenze degli studenti in aula per gli
ingressi posticipati e le uscite anticipate.

e Comunicazioni alle famiglie
Saranno solo da parte dell’istituto e on line in Messenger del sistema Mastercom/registro elettronico per il
quale saranno attribuite password individuali di accesso ai genitori e agli studenti.
La dirigente riceve le famiglie e da appuntamento scrivendo a preside@liceocrespi.it.
I colloqui con i docenti si terranno pure on line con procedura che viene comunicata all’atto dell’avvio dei
colloqui stessi.

RESPONSABILITA’ DELLE FAMIGLIE: prendere obbligatoriamente visione e compilare il modulo
cliccando su LINK

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Cristina Boracchi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3. comma 2 d.les n. 38/1993
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