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CIRC. N.°53 

                                   Busto Arsizio, lì 27 settembre 2023 
 WEB                 

                                                                                                                              Ai Sigg. DOCENTI  

                              
 

OGGETTO: Formazione docenti come da calendarizzazione 1 settembre 2023 nella’mbito delle 40 ore +40 

contrattuali 

 

Si comunica che, come da calendarizzazione collegiale del 1 settembre 2023, i prossimi eventi 

formativi in istituto sono i seguenti: 

  

2 ottobre 2023: ore 14.30 - 4 ore c.a. : Dal materiale cartaceo alle cartelle virtuali: il processo di 

archiviazione e gestione dei documenti in cloud relativamente ai CDC, ai Progetti PTOF e ai 

Dipartimenti. Produzione, condivisione con la segreteria e archiviazione in sicurezza.  

BES: lavorare in sicurezza, agevolando il flusso di informazioni, comunicazioni e documenti nel 

rispetto della privacy e della normativa specifica.  

La fruizione è on line in modalità sincrona. Si raccomanda attenzione ai contenuti che sono 

funzionali ala lavoro richiesto ai docenti, al fine di evitare inadempienze o disfunzionalità di 

sistema.  

 

17 ottobre 2023 ore 14.30 – 4 ore circa: PCTO: stesura modelli, gestione report e archiviazione 

documenti. Strutturazione dell’ e-portfolio.  
Migrazione al cloud: la gestione della firma digitale e  protocollo. 
La formazione è in presenza e in plenaria.  

 

Si preannuncia che al termine della formazione in presenza si terranno le assemblee dei 

genitori per le votazioni dei membri elettivi in Cdc. 
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